
Istituto Comprensivo “G. B. Puerari” 
 

CALENDARIO IMPEGNI COLLEGIALI  
Mese di settembre 2009 

 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 Lunedì  
31 agosto 

 

Ore 8.30 

Comitato di valutazione servizio insegnanti 

 
 
 
 
 
 

Martedì 
1 

settembre 
 
 
 
 

 

Ore 9.30 
Collegio docenti 
1. Modelli organizzativi  

e didattici delle 
scuole; 

2. Formazione dei team 
e assegnazione dei 
docenti; 

3. Responsabili di 
plesso; 

4. Progetto accoglienza 
e continuità; 

5. Organizzazione 
sostegno; 

6. Progettazione e 
documentazione; 

7. Programmazione 
mensile. 
 

 
 

 
 
 
 
 

Ore 15.00 
Corso aggiornamento 

matematica 

 
 

 
 
 
 
 

Ore 15.00 
Corso aggiornamento 

matematica 
 

 
 
 
 
 
 

Mercoledì 
 2 

settembre 
 

 Ore 9.30 
Collegio docenti 
1. Modelli organizzativi  e 

didattici delle scuole; 
2. Formazione dei team e 

assegnazione dei 
docenti; 

3. Responsabili di plesso; 
4. Progetto accoglienza e 

continuità; 
5.  Organizzazione 

sostegno; 
6. Progettazione e 

documentazione; 
7. Consigli di interclasse e 

programmazione per 
ambiti disciplinari. 

 

Ore 9.00 
Riunione di plesso  
1. Redazione progetto 

organizzativo e 
didattico (vedi la 
TRACCIA allegata); 

2. Progetto accoglienza e 
continuità (azioni 
programmate); 

3. Esame situazione delle 
classi e inserimento 
dei nuovi alunni; 

4. Modalità svolgimento 
consigli di classe; 

5.  Preparazione 
assemblea genitori e 
sistemazione spazi. 

 
N.B. Questo ordine del giorno 
vale per le riunioni del 2, 8 e 9 
settembre 
 

 
 
 
 
 
 
 

Giovedì 
3 

settembre 
 

Ore 9.00 
Riunioni di plesso e di 

team 
1. Redazione progetto 

organizzativo e 
didattico (vedi la 
TRACCIA allegata); 

2. Progetto accoglienza 
e continuità (azioni 
programmate); 

3. Esame situazione 
delle sezioni e 
inserimento dei nuovi 
alunni; 

4. Modalità svolgimento 
consigli di 
intersezione; 

5.  Preparazione 
assemblea genitori e 
sistemazione spazi. 

N.B. Questo ordine del giorno 
vale per le riunioni del 3, 4 e 
8  settembre 
 

Ore 9.00 
Riunioni di plesso e di 

team 
1. Redazione progetto 

organizzativo e 
didattico (vedi la 
TRACCIA allegata); 

2. Progetto accoglienza e 
continuità (azioni 
programmate); 

3. Esame situazione delle 
classi e inserimento dei 
nuovi alunni; 

4. Modalità svolgimento 
consigli di interclasse. 

5. Preparazione 
assemblea genitori e 
sistemazione spazi. 

 
 
N.B. Questo ordine del giorno 
vale per le riunioni del 3, 8 e 9 
settembre 
 

Ore 9.00 
Collegio docenti 
1. Modelli organizzativi  e 

didattici delle scuole; 
2. Formazione dei team e 

assegnazione dei 
docenti; 

3. Responsabili di plesso 
e coordinatori di 
classe; 

4. Progetto accoglienza e 
continuità; 

5. Progettazione e 
documentazione; 

6. Organizzazione 
sostegno; 

7. Programmazione per 
ambiti disciplinari; 

8. Calendario udienze. 

 



 

Venerdì 
4 

settembre 
 

Ore 9.00 
Riunioni di plesso e di 

team 

Ore 9.00 
Corso aggiornamento 

matematica 

Ore 9.00 
Corso aggiornamento 

matematica 
 

Lunedì 
 7 

settembre 
 

 Ore 9.00 
Corso aggiornamento 

matematica 
 

Ore 9.00 
Corso aggiornamento 

matematica 
 

 
Martedì  

8 
settembre 

 

Ore 9.00 
Riunioni di plesso e di 

team 

Ore 9.00 
Riunioni di plesso e di 

team 

Ore 9.00 
Riunioni di plesso e di 

team 

 
 
 
 
 

Ore 9.00 
Riunioni di plesso e di 

team 
 

Ore 9.00 
Riunioni di plesso e di 

team 
 

 
 

Ore 15.00 
Riunione docenti 

scuola 
primaria-secondaria  

per passaggio 
informazioni alunni classi 

prime 

Ore 15.00 
Riunione docenti 

scuola 
primaria-secondaria 

(tutti i docenti assegnati 

alle classi 1e) per 

passaggio informazioni 

alunni classi prime e 

formazione delle classi  

 
 
 
 
 
 

Mercoledì 
9 

settembre 
 
 
 
 

 
 
 

Ore 18.00 
Assemblea genitori 
alunni classi prime 

 

Ore 9.30 
Collegio docenti unificato 

1. POF 2009/10: - modelli organizzativi e didattici delle scuole 
                     - Progetti delle scuole e di Istituto 

2.  Assegnazione funzioni strumentali 2009/10; 
3. Commissioni e gruppi di lavoro; 
4. Aggiornamenti normativi a.s. 2009/10; 
5. Elezione comitato di valutazione servizio insegnanti; 
6. Comunicazioni, chiarimenti, proposte. 

 

Ore 15.00 
Riunione docenti 

scuola infanzia (tutte 
le insegnanti)-primaria  

per passaggio 
informazioni alunni 

classi prime  
 

Ore 15.00 
Riunione docenti scuola 

infanzia-primaria 
(insegnanti classi 5e) 

per passaggio informazioni 
alunni classi prime  

e formazione delle classi 
prime 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Giovedì  
10 

settembre 
 
 

Ore 18,00 
Assemblee genitori 
Bambini anni 3 

 

  

Venerdì 
11 

settembre 
 

 Ore 9.00 
Corso aggiornamento 

matematica 

Ore 9.00 
Corso aggiornamento 

matematica 
 

Lunedì  
14 

settembre 

 
Inizio lezioni 



TRACCIA PER LA REDAZIONE FINALE 
DEL PIANO ORGANIZZATIVO-DIDATTICO DI PLESSO 

 

1. SITUAZIONE GENERALE DELLE SEZIONI/CLASSI E DEGLI ALUNNI 
= Individuazione delle aree problematiche ( disagio, disabilità, stranieri, 

ecc. ) che giustificano le scelte organizzative del plesso. 
 

2. UTILIZZAZIONE DELLE RISORSE UMANE 
= Quadro generale dell’assegnazione degli insegnanti alle classi e alle varie 

attività programmate. 
 

3. ORGANIZZAZIONE DEI TEMPI E DEGLI SPAZI 
= Orari di funzionamento 
= Scansione delle varie attività 
= Utilizzo degli spazi comuni (corridoi, cortili, palestra, laboratorio 

informatica, aula sussidi, biblioteca, ecc.) 
= Organizzazione del servizio di mensa 

 

4. CODICE COMUNE DI COMPORTAMENTO 
= Regole comuni riguardanti la vigilanza degli alunni, la circolazione degli 

alunni nell’edificio scolastico, l’intrattenimento dei genitori, gli ingressi e 
le uscite, ecc.) 

 
5. MODALITA’ DI ATTUAZIONE DEI PROGETTI COMUNI (POF) 

= Accoglienza e continuità 
= Integrazione alunni stranieri  

 
6. GESTIONE DELLA DIFFERENZIAZIONE DIDATTICA 

= Organizzazione sostegno 
= Interventi di alfabetizzazione 
= Gruppi di recupero/sviluppo 
= Ore alternative all’insegnamento della religione cattolica 

 
7. PROGETTI DI ARRICCHIMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

= Schede dei progetti 
 
 
N.B. Il “PIANO ORGANIZZATIVO E DIDATTICO DI PLESSO” 

• è redatto nel mese di settembre a cura di tutti gli insegnanti del plesso 
e viene documentato nel “Registro dei verbali dei Consigli di Intersezione, 
Interclasse e di Classe”. 

• E’ verificato nei Consigli di Intersezione, Interclasse e di Classe a 
dicembre e a giugno. 

• La verbalizzazione è a cura del responsabile di plesso nominato. 
• Una copia deve essere consegnata in Direzione entro il 10 ottobre. 

 

 

 

 


